
Vademecum
Fatturazione Elettronica
Indicazioni operative per l’emissione di fatture elettroniche

Le anagrafiche utilizzate sono di pura invenzione.

I conti e le causali utilizzati in questa presentazione di carattere informativo sono quelli presenti e consultabili 

dalla tabelle standard dell’applicativo Magixlight.
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Sommario



1. Attivazione firma digitale



…Se vuoi firmare le fatture elettroniche B2B (anche se non obbligatorio);
…Se dovrai emettere anche le fatture elettroniche alle pubbliche amministrazioni (firma digitale obbligatoria)

1. Attivazione Firma digitale

Hai acquistato la firma Digitale da Zucchetti?

Inizia subito le operazioni per attivare il certificato di firma.
Il procedimento di attivazione dovrà infatti essere completato prima di inviare le fatture a
Per l’attivazione fai riferimento alla mail inviata dalla Zucchetti contenente  la busta virtuale. 

Ti trovi in difficoltà nei vari passaggi ?

Contatta direttamente gli esperti del servizio Zucchetti Certifica:

https://www.zucchettistore.it/zstore/cms/certifica-assistenza.html

https://www.zucchettistore.it/zstore/cms/certifica-assistenza.html


• Entrare in Magixlight Modulo 
Utilità;

• Personalizzazione Procedure per 
procedere alla Registrazione in 
linea ed attivare il programma che 
permetta la  generazione del file 
xml

Operazioni preliminari



Rispondere affermativamente alla domanda;

Operazioni preliminari

Confermare i dati per la connessione al sito 
Apogeo.



Se la procedura di registrazione avviene correttamente il programma genera il messaggio:

Così come indicato dal messaggio uscire totalmente dall’Applicativo 
Magixlight e rientrare. 

Operazioni preliminari



2. Parametri collegamento
Digital Hub



Dopo aver attivato il modulo è necessario 
procedere alla compilazione delle tabelle 
presenti nel modulo 
Fatturazione elettronica

2. Parametri collegamento Digital Hub



La Tabella credenziali Digital Hub
deve essere compilata con i dati 
precedentemente comunicati da 
Zucchetti tramite una mail contenente 
le credenziali per l’accesso a Digital 
Hub mediante web service
(come mostrato di seguito).

Il codice fiscale indicato in questa 
tabella deve corrispondere a 

quello inserito nel contratto di 
acquisto di Digital Hub

Operazioni Preliminari

2. Parametri collegamento Digital Hub



Esempio email inviata da Zucchetti per accesso sul web service

Utilizzare i dati della mail per compilare la tabella Titolari Credenziali Digital Hub

Portafogliogiovanni

Portafoglio Giovanni

2. Parametri collegamento Digital Hub



Tabella Personalizzazione Modulo Fatturazione Elettronica

Identificativo dell’archivio:
indicare una sigla che identifichi 
l’archivio in uso al fine di renderlo 
univoco nell’ambito dell’ambiente 
Digital Hub. Es.:Sedepc, Sedepv ect…

Con il pulsante inquiry (lente 
ingrandimento) richiamare il codice che 

corrisponde alla tabella Credenziali 
Digital Hub precedentemente creata

La tabella personalizzazione modulo deve essere obbligatoriamente compilata al fine di gestire il collegamento automatico 
con l’ambiente web Digital Hub. Permette inoltre di  caricare le impostazioni preferenziali utilizzata dal programma  in sede 
di generazione dei file XML contenenti le fatture elettroniche del ciclo Attivo. 

2. Parametri collegamento Digital Hub



Tabella Trasmittente Fattura elettronica

In occasione dell’installazione della
Release 2404, previo controllo che non sia 
già presente, l’applicativo ha provveduto 
alla creazione di un codice trasmittente 
intestato a Zucchetti SpA. 

Contiene le informazioni riferite ai soggetti incaricati di trasmettere le fatture elettroniche al Sistema di Interscambio (Sdi).
Per eseguire l’invio delle fatture elettroniche tramite il servizio Digital Hub, nella tabella deve essere presente un codice 
trasmittente contenente i dati di Zucchetti SpA, che per la piattaforma in oggetto è il soggetto che trasmette le fatture al 
Sistema di Interscambio. 

2. Parametri collegamento Digital Hub



3. Operazioni preliminari



Verificare che l’anagrafica azienda contenga tutti i dati obbligatori per l’emissione del file xml

SEI UNA PROFESSIONISTASEI UNA DITTA INDIVIDUALESEI UNA SOCIETA’

3. Operazioni preliminari



Verifica nella pagina Dati di base
la presenza dei dati obbligatori:

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’

• Ragione Sociale

• Partita Iva

• Indirizzo

• Comune 

• Cap – Provincia

• Indirizzo Email 1



Nella pagina Dati attività

la compilazione della sezione

Luogo esercizio dell’attività

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’



Nella pagina Iscrizioni:

la compilazione di 

• Luogo ufficio Registro Imprese

• Nr. Iscrizione al REA

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’



Nella pagina Dati società:

Capitale Sociale Versato in Euro

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’



Nella pagina Dati Bilancio UE :
se l’azienda è una
• Società in liquidazione 

oppure
• Srl a socio Unico 
deve essere presente il flag:
Società in liquidazione a seguito di 
scioglimento Società con unico 
socio

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’



La pagina Dati Fattura elettronica :
Sezione Stabile Organizzazione 
deve essere compilata solo se 
la ditta è un soggetto non residente 
ed effettua transazioni tramite una 
stabile organizzazione in Italia.

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’



La pagina Dati Fattura elettronica: 
Sezione Rappresentante fiscale deve 
essere compilata solo se la ditta si 
avvale di un rappresentante fiscale in 
Italia.

3. Operazioni preliminari | SEI UNA SOCIETA’



Verifica nella pagina Dati di base

la presenza dei dati obbligatori:

3. Operazioni preliminari | SEI UNA DITTA INDIVIDUALE

• Ragione Sociale

• Partita Iva

• Indirizzo

• Comune 

• Cap – Provincia

• Indirizzo Email 1



Nella pagina Dati attività verifica la 

compilazione della sezione

Luogo esercizio dell’attività

3. Operazioni preliminari | SEI UNA DITTA INDIVIDUALE



Nella pagina Iscrizioni verifica la 

compilazione di:

3. Operazioni preliminari | SEI UNA DITTA INDIVIDUALE

• Luogo ufficio Registro Imprese

• Nr. Iscrizione al REA



Verifica nella pagina Dati di base

la presenza dei dati obbligatori:

(es.: veterinario, architetto, geometra etc.)

3. Operazioni preliminari | SEI UN PROFESSIONISTA

• Ragione Sociale

• Partita Iva

• Indirizzo

• Comune 

• Cap – Provincia

• Indirizzo Email 1



(es.: veterinario, architetto, geometra etc.)

3. Operazioni preliminari | SEI UN PROFESSIONISTA

Nella pagina Dati attività verifica la 

compilazione della sezione

Luogo esercizio dell’attività



Nella pagina Iscrizioni la compilazione dei 

dati:

(es.: veterinario, architetto, geometra etc.)

3. Operazioni preliminari | SEI UN PROFESSIONISTA

• Luogo ufficio Ordine o Collegio 

Professionale

• Nome e provincia dell’albo

• Nr. iscrizione all’albo

• Data di iscrizione all’albo



4. Parametri Fattura elettronica



Parametri Fattura elettronica
per Società e Ditte individuali che utilizzano il 

Modulo VENDITE E FATTURAZIONE



Entrare nel menù 
contabilità;

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione

Dal menù
Archivi – Anagrafica contribuenti;

Verificare l’abilitazione al modulo 
Fatturazione c/terzi.



Richiamare la gestione Dati generali - Dati annuali per 
impostare il Regime fiscale

Se l’attività che si svolge non rientra in uno degli specifici
Regimi Fiscali previsti per l’invio della fattura elettronica

indicare RF01 Ordinario

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Entrare nei Dati annuali di Fatturazione per indicare il 
codice del trasmittente: sempre ZUCCHETTI SPA

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Nella pagina Personalizzazione Fatturazione 
Attivare il collegamento tra Magixlight e Digital Hub

Il pulsante «Attiva su DH» verifica l’esistenza 
dell’Azienda  in DH e, se non presente, procede 

alla creazione della stessa in DH

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Prima di procedere alla

EMISSIONE DELLA FATTURA

entrare in gestione

Vendite e fatturazione richiamare 

la Tabella Pagamenti

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Nella tabella Tipologie pagamenti 
per le modalità pagamento
• 1 Rimessa Diretta
• 5 Tratte
• 6 Cambiali
• 99 Vari
collegare manualmente la codifica 
Mod.pag.fattura elettronica.

Con il pulsante inquiry (lente 
ingrandimento) è possibile 
richiamare le codifiche ministeriali.
Tale collegamento dovrà essere fatto 
solo nel caso in cui si utilizzino le 
precedenti tipologie di pagamento, 
negli altri casi es. bonifico, riba etc.. 
sarà il programma ad associare in 
automatico tale codifica.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Nel modulo vendite e  
fatturazione
richiamare la gestione
Anagrafica clienti
per compilare i dati obbligatori
per l’emissione della fattura 
elettronica

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Selezionare l’anagrafica del cliente a cui emettere la fattura 
elettronica.
Nella pagina Documenti andare ad indicare nella sezione 
Fattura elettronica
• 2 fatt.elett.B2B.

Richiamare la gestione Dati anagrafici

AB123bn

Nella pagina Fatturazione Elettronica
inserire nella sezione Fattura elettronica B2B :
• il codice destinatario
• in alternativa l’indirizzo PEC a cui inviare le 

fatture

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Emettere il documento con le 

consuete modalità operative

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione
Emissione documento fattura



Il cliente chiede di indicare in fattura i 
riferimenti del contratto, i dati del CIG e CUP o i 
riferimenti della commessa; è necessario 
caricarli nella gestione dedicata che si richiama 
con il pulsante Rif. doc. origine.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione
Emissione documento fattura



Prima di salvare il documento nella sezione Altri dati
verificare che il documento sia impostato come 
Fattura elettronica B2B

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione
Emissione documento fattura



Prima di poter procedere alla generazione 
del file xml la fattura deve essere stampata 
in definitivo: è possibile impostare lo stato 
di stampa definitiva utilizzando la funzione 
dedicata presente nella gestione 
documento richiamabile con il pulsante 

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione
Emissione documento fattura



Siamo pronti per emettere la Fattura elettronica:

Elaborazione file xml



Elaborazione XML è 
eseguibile nel singolo 
documento richiamando 
la gestione dedicata 
attraverso il pulsante XML

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



La funzione Elaborazione XML apre il menù 
dove impostare i parametri per l’elaborazione.
Si può scegliere di allegare una copia pdf della 
fattura alzando il flag previsto per
Allega stampa PDF del documento.

Ho la possibilità di allegare 
ulteriori documenti pdf alla 
fattura (es. copia del 
contratto/ordine etc.)

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Dal menù xml è possibile visualizzare 
la fattura nel tracciato xml

Versione prodotta con foglio di stile SdI
www.fatturapa.gov.it

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione

http://www.fatturapa.gov.it/


Dal menù xml devo eseguire il controllo di Validità del file 

La funzione esegue un controllo di validità del file XML generato. 
Non si tratta di un’operazione obbligatoria, ma è comunque consigliata in quanto evita di inviare a Digital Hub documenti 
formalmente non corretti (ad esempio mancanti di dati obbligatori).
In caso di validità del file XML viene visualizzato apposito messaggio, mentre in caso contrario viene richiesto se visualizzare
e/o stampare l’elenco degli errori riscontrati.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Dal menù xml è possibile procedere all’invio diretto della fattura in Digital Hub

La funzione provvede ad inviare a Digital Hub il file XML della fattura

Ad invio terminato correttamente viene visualizzato apposito messaggio mentre 
in caso contrario viene segnalato l’errore con il motivo che ne ha determinato lo 
scarto.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Parametri Fattura elettronica | Modulo Vendite e Fatturazione

Elaborazione massiva xml



Si può elaborare il file xml anche in modalità massiva utilizzando la gestione prevista richiamabile dal menù 

• Gestione documenti 

• Fattura elettronica

• Elaborazione fattura elettronica xml

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



La funzione apre il menù dove impostare 
i parametri per l’elaborazione 

Vuoi allegare la stampa pdf del 
documento al file xml? 
• Attiva il flag
• Allega PDF della fattura

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Dopo aver generato il file 
per procedere all’invio 
cumulativo delle fatture xml 
a Digital Hub richiamare la 
gestione :
Manutenzione file XML

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Nella griglia di gestione dove 
sono presenti tutte le fatture 
xml precedentemente 
generate è possibile validare 
il file e inviare il file a Digital 
Hub

Nella griglia procedere alla selezione 
dei documenti che si intende Validare 
e inviare a  Digital Hub

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Vendite e fatturazione



Parametri Fattura elettronica
per Professionisti che utilizzano il

Modulo PARCELLAZIONE



Entrare nel menù Contabilità per verificare 
l’abilitazione al modulo Parcellazione

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione
Emissione documento parcella



Richiamare la gestione Dati generali - Dati annuali per 
impostare il Regime fiscale

Se l’attività che si svolge non rientra in uno degli specifici Regimi 
Fiscali previsti per l’invio della fattura elettronica

indicare RF01 Ordinario

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Entrare nei dati annuali di Parcellazione per indicare il codice 
del trasmittente: Sempre Zucchetti Spa

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione

Indicare il tipo di Cassa previdenza



Nella Pagina
Stampa Documenti/Fattura elettronica
Attivare il collegamento tra Magixlight e  
Digital Hub

Il pulsante «Attiva su DH» verifica l’esistenza dell’Azienda in DH 
e, se non presente, procede alla creazione della stessa in DH

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Nella pagina Fatturazione Elettronica
inserire nella sezione
Fattura elettronica B2B :
• il codice destinatario 
• in alternativa l’indirizzo PEC a cui inviare 

le fatture

Nel modulo Parcellazione
richiamare la gestione Anagrafica clienti
per compilare i dati obbligatori
per l’emissione della parcella elettronica

AB123bn

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



In Dati parcellazione cliente selezionare l’anagrafica del cliente 
a cui emettere la fattura/parcella elettronica;
nella sezione Dati per fattura elettronica indicare nel campo
Fattura elettronica 2 fatt.elettronica B2B.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Prima di procedere all’emissione della 
fattura entrare in gestione 
Parcellazione e richiamare la
tabella Pagamenti

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Nella tabella tipologie pagamenti per 
le modalità pagamento
• 1 Rimessa Diretta
• 5 Tratte
• 6 Cambiali
• 99 Vari
collegare manualmente la codifica 
Mod.pag.fattura elettronica.

Con il pulsante inquiry (lente 
ingrandimento) è possibile 
richiamare le codifiche ministeriali.
Tale collegamento dovrà essere fatto 
solo nel caso in cui si utilizzino le 
precedenti tipologie di pagamento,
negli altri casi es. bonifico, riba etc.. 
sarà il programma ad associare in 
automatico tale codifica.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Emettere il documento con le consuete modalità.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Per poter elaborare il file XML la parcella 
deve essere stampata in definitivo

Prima di poter procedere alla generazione 
del file xml la fattura deve essere stampata 
in definitivo: è possibile impostare lo stato 
di stampa definitiva utilizzando la funzione 
dedicata presente nella gestione 
documento richiamabile con il pulsante 

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Siamo pronti per emettere la Parcella elettronica:

Elaborazione file xml



Elaborazione XML è eseguibile nel singolo documento richiamando la gestione dedicata attraverso il pulsante xml

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Ho la possibilità di allegare 
ulteriori documenti pdf alla 
fattura (es. copia del promemoria, 
dettaglio spese anticipate etc.)

La funzione apre il menù dove impostare 
i parametri per l’elaborazione.
Si può scegliere di allegare una copia pdf 
della fattura alzando il flag previsto per 
Allega stampa PDF del documento.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Versione prodotta con foglio di stile SdI
www.fatturapa.gov.it

Dal menù XML è possibile visualizzare la fattura nel tracciato xml

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione

http://www.fatturapa.gov.it/


Dal menù XML devo eseguire il Controllo di Validità del file 

La funzione esegue un controllo di validità del file XML generato. 
Non si tratta di un’operazione obbligatoria, ma è comunque consigliata in quanto 
evita di inviare a Digital Hub documenti formalmente non corretti (ad esempio 
mancanti di dati obbligatori).

In caso di validità del file XML viene visualizzato apposito messaggio, mentre in caso 
contrario viene richiesto se visualizzare e/o stampare l’elenco degli errori riscontrati.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Dal menù XML è possibile procedere all’invio diretto della fattura in Digital Hub

La funzione provvede ad inviare a Digital Hub il file XML della fattura.
Ad invio terminato correttamente viene visualizzato apposito messaggio 
mentre in caso contrario viene segnalato l’errore con il motivo che ne ha 
determinato lo scarto.

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Parametri Fattura elettronica | Modulo Parcellazione

Elaborazione massiva xml



Si possono elaborare i file 

xml anche in modalità 

massiva utilizzando la 

gestione prevista 

richiamabile dal menù

• Gestione

• Fattura elettronica

• Elaborazione fattura 

elettronica XML

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



La funzione apre il menù dove impostare i 

parametri per l’elaborazione

Vuoi allegare la stampa pdf del 
documento al file xml? 
Attiva il flag
Allega PDF della fattura

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Dopo aver generato il file 

per procedere all’invio 

cumulativo delle

parcelle xml a Digital Hub

richiamare la gestione :

Manutenzione file XML

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Nella griglia di gestione 
dove sono presenti tutte le 
fatture xml 
precedentemente generate  
è possibile 
• Validare il file 
• Inviare il file a Digital 

Hub

Nella griglia procedere alla selezione 
dei documenti che  si intende Validare 

e inviare a  Digital Hub

4. Parametri Fattura elettronica| Modulo Parcellazione



Ora siamo pronti per spedire la fattura elettronica

da Digital Hub allo SDI

5. Firma digitale fatture B2B e PA 
in Digital Hub



Portafoglio Giovanni@portafoglio.it

Accedere al portale Digital hub inserendo le credenziali inviate da Zucchetti.
Nella mail è presente l’indicazione: Credenziali per l’accesso all’area di Lavoro Digital Hub

5. Firma digitale fatture B2B e PA in Digital Hub



Portafoglio Giovanni

Portafoglio Giovanni@portafoglio.it

Esempio email inviata da Zucchetti contenente le credenziali per l’accesso al sito 

Cliccando questo link verrette portati direttamente nella pagina 
internet del sito Digital Hub

5. Firma digitale fatture B2B e PA in Digital Hub – Accesso a DH



Hai acquistato e attivato la firma HSM di Zucchetti: è giunto il momento di inserirla all’interno di Digital Hub

Richiamare il menù

• Impostazioni

• Dati Azienda

5. Firma digitale fatture B2B e PA in Digital Hub



Compilare la sezione “Firma HSM” prevede l’obbligatorietà dei soli campi
• Utente/Alias da compilarsi, generalmente, con il codice fiscale del soggetto firmatario Persona Fisica;
• Password/PIN con il codice ottenuto a fronte del processo di attivazione del certificato.

5. Firma digitale fatture B2B e PA in Digital Hub

Occorre impostare l’attributo 
Predefinito e confermar il tutto con 
il pulsate

Utilizzare il pulsante 
per accertare la validità 
del certificato di firma 
censito

PRTGNN88E25L781E



Se non vuoi firmare digitalmente le fatture elettroniche B2B, nella sezione Abilitazioni NON attivare il flag Firma B2B.

5. Firma digitale fatture B2B e PA in Digital Hub



6. Invio file xml
da Digital Hub a SDI



Nel portale accedere alla sezione dedicata Fattura elettronica attiva 

6. Invio file XML da Digital Hub a SDI



Selezionare e validare il file (vedi funzione specifica) richiamabile dal pulsante chiave inglese  

6. Invio file XML da Digital Hub a SDI



DA FIRMARE 

FIRMA

Selezionare e firmare il file (vedi funzione specifica) richiamabile dal pulsante chiave inglese  

6. Invio file XML da Digital Hub a SDI



Da 
Confermare

Selezionare e confermare il file (vedi funzione specifica) richiamabile dal pulsante chiave inglese  

6. Invio file XML da Digital Hub a SDI



In elaborazione

1

Quando la fattura è stata spedita allo SDI si trova nell’area IN ATTESA stato in elaborazione, il tuo lavoro è finito.
A questo punto lo SDI in automatico preleverà la fatture  per spedirla al destinatario

6. Invio file XML da Digital Hub a SDI



That’s all.

Ora che hai tutti gli «attrezzi» 
SEI PRONTO PER POTER EMETTERE LE FATTURE ELETTRONICHE XML.

Potrai contare sui controlli preventivi eseguiti dal tuo Gestionale
e simulare adesso i controlli che adotterà il Sistema di Interscambio sui dati delle tue fatture

a partire dal 01/01/2019.

UTILIZZA QUESTO VADEMECUM E
PROVA A CARICARE UN DOCUMENTO ELETTRONICO NEL TUO GESTIONALE.


