
Fatturazione Elettronica
Indicazioni operative per l’emissione di fatture elettroniche

con il modulo Fatturazione conto Terzi

Il corso inizierà alle ore 15.00

I Microfoni sono spenti

Prossimo appuntamento 

Fattura xml modulo Fatturazione c/terzi 20 Dicembre 2018 ore 15



Dove reperire il corso



Come di consueto la registrazione del corso vi verrà inviata via email

Dove reperire il corso



KIT 
CLIENTI FE

Inoltre la registrazione del corso sarà 
disponibile  nel Kit Clienti FE
nella sezione 
Strumenti di fatturazione per lo Studio
Strumenti di fatturazione per le azienda

Dove reperire il corso



Sommario:
• Operazioni Preliminari
• Parametri di Collegamento Digital Hub
• Parametri Fattura elettronica per Società e Ditte individuali che 

utilizzano il Modulo Fatturazione c/terzi
• Elaborazione File XML
• Elaborazione Massiva File XML
• Scarico Ricevute
• Reinvio Documenti



• Entrare in Magix Modulo Utilità;
• Personalizzazione Procedure per 

procedere alla Registrazione in 
linea ed attivare il programma che 
permetta la  generazione del file 
xml

Operazioni preliminari



Rispondere affermativamente alla domanda;

Operazioni preliminari

Confermare i dati per la connessione al sito 
Apogeo.



Se la procedura di registrazione avviene correttamente il programma genera il messaggio:

Così come indicato dal messaggio uscire totalmente dall’Applicativo 
Magix e rientrare. 

Operazioni preliminari



Parametri collegamento
Digital Hub



Dopo aver attivato il modulo è necessario 
procedere alla compilazione delle tabelle 
presenti nel modulo 
Fatturazione elettronica

Parametri collegamento Digital Hub



La Tabella credenziali Digital Hub
deve essere compilata con i dati 
precedentemente comunicati da 
Zucchetti tramite una mail contenente 
le credenziali per l’accesso a Digital 
Hub mediante web service
(come mostrato di seguito).

Il codice fiscale indicato in questa 
tabella deve corrispondere a 

quello inserito nel contratto di 
acquisto di Digital Hub

Operazioni Preliminari

Parametri collegamento Digital Hub



Esempio email inviata da Zucchetti per accesso sul web service

Utilizzare i dati della mail per compilare la tabella Titolari Credenziali Digital Hub

Portafogliogiovanni

Portafoglio Giovanni

Parametri collegamento Digital Hub



Tabella Personalizzazione Modulo Fatturazione Elettronica

Identificativo dell’archivio:
indicare una sigla che identifichi 
l’archivio in uso al fine di renderlo 
univoco nell’ambito dell’ambiente 
Digital Hub. Es.:Sedepc, Sedepv ect…

Con il pulsante inquiry (lente ingrandimento) 
richiamare il codice che corrisponde alla tabella 
Credenziali Digital Hub precedentemente creata

La tabella personalizzazione modulo deve essere obbligatoriamente compilata al fine di gestire il collegamento automatico con l’ambiente web Digital Hub. Permette 
inoltre di  caricare le impostazioni preferenziali utilizzata dal programma  in sede di generazione dei file XML contenenti le fatture elettroniche del ciclo Attivo. 

Parametri collegamento Digital Hub



Attivare l’anagrafica in Archivi Clienti Fe
In archivi Cliente Fe è necessario compilare nella sezione Dati per connessione al servizio Digital Hub il campo Titolari credenziali DH personalizzato 
indicando lo stesso valore presente nel campo Titolari credenziali ambiente DH predefinito.
In questo modo è possibile compilare la sezione relativa alla Firma .

Archivi – Clienti FE

Parametri collegamento Digital Hub



Tabella Trasmittente Fattura elettronica

In occasione dell’installazione della
Release 2404, previo controllo che non sia 
già presente, l’applicativo ha provveduto 
alla creazione di un codice trasmittente 
intestato a Zucchetti SpA. 

Contiene le informazioni riferite ai soggetti incaricati di trasmettere le fatture elettroniche al Sistema di Interscambio (Sdi).
Per eseguire l’invio delle fatture elettroniche tramite il servizio Digital Hub, nella tabella deve essere presente un codice 
trasmittente contenente i dati di Zucchetti SpA, che per la piattaforma in oggetto è il soggetto che trasmette le fatture al 
Sistema di Interscambio. 

Parametri collegamento Digital Hub



Compilare nella Tabella Terzo Emittente 
Fattura elettronica 
i riferimenti della firma HSM presente in 
Digital Hub nel caso in cui lo studio decida di 
firmare le fatture dei clienti con la sua firma 
HSM o Entratel

Tabelle - Terzo Emittente Fattura Elettronica

Parametri collegamento Digital Hub



Verificare che l’anagrafica azienda contenga tutti i dati obbligatori per l’emissione del file xml

Sei un professionistaSei una ditta individualeSei una societa’

Dati cedente e prestatore 



Verifica nella pagina Dati di base
la presenza dei dati obbligatori:

• Ragione Sociale

• Partita Iva

• Indirizzo

• Comune 

• Cap – Provincia

• Indirizzo Email 1

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



Nella pagina Dati attività

la compilazione della sezione

Luogo esercizio dell’attività

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



Nella pagina Iscrizioni:

la compilazione di 

• Luogo ufficio Registro Imprese

• Nr. Iscrizione al REA

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



Nella pagina Dati società:

Capitale Sociale Versato in Euro

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



Nella pagina Dati Bilancio UE :
se l’azienda è una
• Società in liquidazione 
oppure
• Srl a socio Unico 
deve essere presente il flag:
Società in liquidazione a seguito di 
scioglimento Società con unico 
socio

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



La pagina Dati Fattura elettronica :
Sezione Stabile Organizzazione 
deve essere compilata solo se 
la ditta è un soggetto non residente 
ed effettua transazioni tramite una 
stabile organizzazione in Italia.

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



La pagina Dati Fattura elettronica: 
Sezione Rappresentante fiscale deve 
essere compilata solo se la ditta si 
avvale di un rappresentante fiscale in 
Italia.

Dati cedente e prestatore | Sei una societa’



Verifica nella pagina Dati di base

la presenza dei dati obbligatori:

• Ragione Sociale

• Partita Iva

• Indirizzo

• Comune 

• Cap – Provincia

• Indirizzo Email 1

Dati cedente e prestatore | Sei una ditta individuale



Nella pagina Dati attività verifica la 

compilazione della sezione

Luogo esercizio dell’attività

Dati cedente e prestatore | Sei una ditta individuale



Nella pagina Iscrizioni verifica la 

compilazione di:

• Luogo ufficio Registro Imprese

• Nr. Iscrizione al REA

Dati cedente e prestatore | Sei una ditta individuale



Verifica nella pagina Dati di base

la presenza dei dati obbligatori:

(es.: veterinario, architetto, geometra etc.)

• Ragione Sociale

• Partita Iva

• Indirizzo

• Comune 

• Cap – Provincia

• Indirizzo Email 1

Dati cedente e prestatore | Sei un professionista



(es.: veterinario, architetto, geometra etc.)

Nella pagina Dati attività verifica la 

compilazione della sezione

Luogo esercizio dell’attività

Dati cedente e prestatore | Sei un professionista



Nella pagina Iscrizioni la compilazione dei 

dati:

(es.: veterinario, architetto, geometra etc.)

• Luogo ufficio Ordine o Collegio 

Professionale

• Nome e provincia dell’albo

• Nr. iscrizione all’albo

• Data di iscrizione all’albo

Dati cedente e prestatore | Sei un professionista



Parametri Fattura elettronica



Parametri Fattura elettronica
per Società e Ditte individuali che utilizzano il 

Modulo Fatturazione c/terzi



Entrare nel menù 
Fatturazione c/terzi

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi

Dal menù
Archivi – Anagrafica contribuenti;

Verificare l’abilitazione al modulo 
Fatturazione c/terzi.



Richiamare la gestione Dati generali - Dati annuali per 
impostare il Regime fiscale

Se l’attività che si svolge non rientra in uno degli specifici
Regimi Fiscali previsti per l’invio della fattura elettronica

indicare RF01 Ordinario

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica Contribuenti



Si introduce la possibilità di parametrizzare 
l’archivio anagrafico da cui riprendere i dati del 
Cedente/prestatore, da riportare nel tracciato 
della fattura elettronica. I dati anagrafici 
possono essere ripresi da: 
archivio Anagrafica clienti del modulo Studio, 
pagina Dati di base
archivio Anagrafica clienti del modulo Studio, 
pagina Dati attività
archivio Anagrafica contribuenti Fatturazione 
c/terzi, Dati attività

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica Contribuenti



Entrare nei Dati annuali di Fatturazione per 
indicare il codice del trasmittente: sempre 
ZUCCHETTI SPA e per attivare il flag
Attiva produzione fattura elettronica

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica Contribuenti



Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica Contribuenti

Tale stampa è elaborabile anche dal 
modulo  Fatturazione c/terzi
Stampe di Utilità Monitoraggio Dati 
Cedente/Prestatore per FE



Prima di procedere alla

EMISSIONE DELLA FATTURA

entrare in gestione

Fatturazione c/terzi richiamare la 

Tabella Pagamenti

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica Contribuenti



Nella tabella Tipologie pagamenti 
per le modalità pagamento
• 1 Rimessa Diretta
• 5 Tratte
• 6 Cambiali
• 99 Vari
collegare manualmente la codifica 
Mod.pag.fattura elettronica.

Con il pulsante inquiry (lente 
ingrandimento) è possibile 
richiamare le codifiche ministeriali.
Tale collegamento dovrà essere fatto 
solo nel caso in cui si utilizzino le 
precedenti tipologie di pagamento, 
negli altri casi es. bonifico, riba etc.. 
sarà il programma ad associare in 
automatico tale codifica.

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Tabella Pagamenti



In fattura elettronica, oltre ai dati obbligatori previsti nel tracciato xml, devono 
essere riportate anche altre informazioni previste da varie fonti, quali il codice 
civile, la normativa sugli imballaggi, sulle cessioni di prodotti agricoli e alimentari, 
sugli esportatori abituali, sulla privacy.
Con la release 24.0.6 viene rilasciata la Tabella Annotazioni fattura elettronica con 
alcuni esempi di dicitura , in questa tabella è possibile memorizzare parti 
descrittive .

La gestione delle Annotazioni può essere agevolmente 
utilizzata per indicare in fattura elettronica le diciture che 
fino al 2018 erano prestampate sulla matrice del 
documento e che a partire dal 2019, per i soggetti obbligati 
alla fattura elettronica, devono essere riportate nel file xml.

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Annotazioni fattura elettronica



E’ possibile impostare le annotazioni da riportare 
sempre in fattura

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi | Anagrafica contribuenti| Annotazioni fattura elettronica| 



E’ possibile indicare le annotazioni 
anche nei singoli documenti

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Annotazioni fattura elettronica| Tipologia Documenti



Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Annotazioni fattura elettronica | Tipologia Documenti



Nel modulo vendite e  
fatturazione
richiamare la gestione
Anagrafica clienti
per compilare i dati obbligatori
per l’emissione della fattura 
elettronica

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica cliente



Selezionare l’anagrafica del cliente a cui emettere la fattura 
elettronica.
Nella pagina Fatturazione elettronica è possibile indicare 
delle preferenze per il file xml generato per il cliente è 
inoltre possibile inserire i riferimenti di ordini convenzioni 

etc .

Parametri Fattura elettronica| Modulo Fatturazione c/terzi| Anagrafica cliente

Richiamare la gestione Dati anagrafici
Nella pagina Fatturazione Elettronca
inserire nella sezione Fattura elettronica B2B :
• il codice destinatario
• in alternativa l’indirizzo PEC a cui inviare le fatture



Emettere il documento con le 

consuete modalità operative

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti

Nella riga del documento è possibile 
inserire il periodo della prestazione/servizio 
che si sta fatturando



Il cliente chiede di indicare in fattura i 
riferimenti del contratto, i dati del CIG e CUP o i 
riferimenti della commessa; è necessario 
caricarli nella gestione dedicata che si richiama 
con il pulsante Rif. doc. origine.

Emissione documento fattura

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti



Se il documento supera i controlli di validità il programma informa con un messaggio a video,
compare inoltre la domanda se il documento è da considerare validato.

48

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Validazione File



Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Validazione File

Esempio messaggio 
Generato 
dall’applicativo quando 
il file risulta  validato



Nel caso il file xml non superi i controlli di validità 
il programma informa con un messaggio a video 
e chiede se si desidera visualizzare 
il report contenente gli errori di validazione.

50

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Validazione File

Attenzione :
non inviare file che non 
superano il controllo di validità



E’ possibile richiamare il 
Controllo validità File XML
anche dal menù Funzioni

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Validazione File



Anche nella toolbar della 
gestione dell’apri
documenti è possibile 
procedere alla validazione 
del documento su cui si è 
posizionati.

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Validazione File



Sempre dal menù Stampa è 
possibile visualizzare il file xml

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Visualizza XMl



Sempre dal pulsante stampa è possibile elaborare e 
spedire il file xml
E’ necessario impostare il tipo di elaborazione Definitiva

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Produzione File xml



Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Produzione File xml

Il programma genera un 
report di stampa 
contenente le fatture 
elaborate 



Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Produzione File xml

Il programma genera un 
report di stampa 
contenente le fatture 
scartate 
dall’elaborazione



Il file viene inviato a Digital Hub e risulta in stato di attesa per essere prelevato direttamente da SDi

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| File xml in Digital Hub

Si precisa che non è necessario entrare in Digital Hub per verificare lo status dei documenti 



Parametri Fattura elettronica | Modulo Fatturazione c/terzi

Elaborazione FE massiva xml



Modulo Fatturazione c/terzi| Elaborazione Fe



Scarico Notifiche

60



Dopo aver spedito la fattura per verificare il buon esito dell’invio è necessario scaricare la Notifica

61

Nel campo Tipo  elaborazione  indicare
Definitiva
Nel campo servizio Digital Hub indicare il 
valore:
4- Recupera file notifica da Digital Hub

Modulo Fatturazione c/terzi| Scarico Notifiche



Esempio ricevuta di Notifica 

62

Modulo Fatturazione c/terzi| Scarico Notifica



File scartato



Nel caso di fatture scartate da Sdi
entro i 5 giorni è possibile reinviare
la fattura.
E’ necessario dal menù funzioni 

utilizzare Riapertura fattura 
scartata 

Modulo Fatturazione c/terzi| Gestione Documenti| Riapertura fattura scartata



Ricordati: le fatture 
elettroniche vanno inviate in 

conservazione digitale

65



Firma elettronica



B2B

Firma elettronica

Con riferimento all’obbligo o meno di firmare le fatture B2B, si consideri che per offrire le adeguate garanzie di emissione della fatture
elettronica rispettando i requisiti di autenticità, integrità, leggibilità (A.I.L) dal momento della sua emissione e fino al termine del
suo periodo di conservazione occorre in alternativa (art.21, comma 3, dfPR 633/72):

- effettuare l'apposizione della firma elettronica qualificata o digitale dell'emittente (consigliato dall'AdE);

- eseguire un controllo di gestione che assicuri un collegamento affidabile tra la fattura e la cessione / prestazione ad essa riferibile;

- utilizzare sistemi EDI di trasmissione elettronica dei dati;

- avvalersi di altre tecnologie in grado di garantire autenticità e integrità.

I citati metodi sono spiegati e descritti nella Circolare AdE 18/E del 24/06/2014.

NB - Appare quindi evidente che la frase "la firma elettronica non è obbligatoria" appare semplicistica se non accompagnata dalla
precisazione "ma sono comunque obbligatori altri adempimenti alternativi".

Di conseguenza qualora non venga apposta la firma elettronica occorre comunque, per garantire i requisiti richiesti dall'art.21,
comma 3 dPR 633/72, porre in essere uno dei metodi alternativi (dal secondo al quarto punto) che sono decisamente più complessi della
firma elettronica.



…Se vuoi firmare le fatture elettroniche B2B (anche se non obbligatorio);
…Se dovrai emettere anche le fatture elettroniche alle pubbliche amministrazioni (firma digitale obbligatoria)

Attivazione Firma digitale

Hai acquistato la firma Digitale da Zucchetti?

Inizia subito le operazioni per attivare il certificato di firma.
Il procedimento di attivazione dovrà infatti essere completato prima di inviare le fatture a
Per l’attivazione fai riferimento alla mail inviata dalla Zucchetti contenente  la busta virtuale. 

Ti trovi in difficoltà nei vari passaggi ?

Contatta direttamente gli esperti del servizio Zucchetti Certifica:

https://www.zucchettistore.it/zstore/cms/certifica-assistenza.html

https://www.zucchettistore.it/zstore/cms/certifica-assistenza.html

